


  Утверждаю  

 И.о директора МБОУ СОШ №31 

 ____________ М.Ю.Лекова 

 от 01.09.2023г.  

 

     ПЛАН ПОДГОТОВКИ 

МБОУ СОШ № 31 к проведению государственной итоговой аттестации 9 – х классов на 

2022-2023 уч. г. 

 

Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные Сроки 

1 2 3 4 

сентябрь 

Организацион

но-

методическая 

работа 

1. Совещание при директоре с 

повесткой дня «Утверждение 

плана-графика подготовки 

школы к ОГЭ». 

Зам. директора по УВР 

Маргиева М.Х., 

Лекова М.Ю. 

06.09.22г 

2. Назначение тьютора по 

подготовке к ОГЭ. 

И.о директора  Лекова 

М.Ю. 

06.09.22г 

3. Методический совет с 

повесткой дня «Организация 

методической работы в школе 

по вопросам подготовки к 

ОГЭ». 

Координатор ОГЭ зам. 

директора по УВР Лекова 

М.Ю., Маргиева М.Х., 

тьютор Кудухова З.Х. 

14.09.22г 

 4. Создание перечня учебной 

литературы и материалов по 

подготовке к ОГЭ. 

Тьютор ОГЭ Кудухова 

З.Х., 

председатели МО  

в течение 

месяца 

 6. Анализ результатов 

диагностических работ. 

Ответственный за 

проведение работ, 

руководители МО 

На 

заседаниях 

МО 

Нормативные 

документы 

1. Приказ о назначении тьютора 

по подготовке к ОГЭ в школе. 

Директор школы 

 

06.09.22г 



2. Приказ о назначении 

ответственного за создание 

базы данных по подготовке к 

ОГЭ. 

Директор школы 

 

06.09.22г 

3. Приказ о назначении 

ответственных за проведение 

диагностических работ. 

Директор школы 

 

06.09.22г 

4. Приказ о создании 

методического совета по 

подготовке обуч-ся СОШ № 31 

к ОГЭ. 

5. Приказ о назначении 

ответственного за подготовку 

уч-ся 9 кл. к итоговой 

аттестации. 

6.Подготовка базы данных по 

обучающихся 9 классов на 

электронном носителе. 

 

7.Сбор копий паспортов обуч-

ся 9 кл. 

Директор школы 

 

 

 

Директор школы 

 

 

Координатор ОГЭ  Лекова 

М.Ю.. Кудухова З.Х. 

Классные руководители,  

тьютор Кудухова З.Х. 

06.09.22г 

 

 

 

06.09.22г 

 

 

до 1.10.22г 

 

 

до 

26.09.22г 

 

 



Работа с 

учащимися 

-Информирование по вопросам 

подготовки к ОГЭ обуч-ся 9 

классов: 

- знакомство с 

инструкцией по 

подготовке к ОГЭ; 

- правила поведения на 

ОГЭ; 

- инструктирование 

учащихся по 

заполнению бланков 

ОГЭ; 

- время регистрации на 

ОГЭ и проведение 

ОГЭ: 

- КИМы, официальные 

сайты ОГЭ. 

- Индивидуальные 

консультации обуч-ся. 

 

Координатор ОГЭ Лекова 

М.Ю. 

тьютор  Кудухова З.Х. 

 

тьютор  Кудухова З.Х. 

психолог Бичилова А.В. 

 

27.09.22г 

 

29.09.22г 

По графику 

В течение 

месяца 

 

 

 

 

 

 

Работа с 

родителями 

1. Общешкольное собрание 

для родителей обуч-ся 9 

классов. Тема: «ОГЭ – 

основная  форма 

государственной итоговой 

аттестации обуч-ся 9  

классов»,  

 

 

 

2.  Индивидуальные 

консультации родителей. 

 

Координатор ОГЭ Лекова 

М.Ю. Психолог Бичилова 

А.В. 

 учителя – предметники, 

тьютор Кудухова З.Х.. 

Учителя-предметники, 

классные руководители. 

 

06.09.22г 

 

 

 

 

В течение 

месяца  

Работа с 

педагогически

м 

коллективом 

1.Информирование о 

нормативно-правовой базе 

проведения ОГЭ (на педсовете). 

2.Работа с классными 

руководителями 9 классов по 

проблеме «Контроль 

успеваемости и посещаемости 

обучающихся», 

«Психологическая подготовка 

обучающихся к проведению 

государственной итоговой 

аттестации». 

Координатор ОГЭ Лекова 

М.Ю. 

Психолог Бичилова А.В. 

По плану 

школы 

 

26.09.22г 

 

 



 Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные Сроки 

октябрь 

Организационн

о-методическая 

работа 

1. Подготовка информационного 

стенда «Внимание – ОГЭ» (для 

учащихся и их родителей) 

Координатор ЕГЭ 

Лекова М.Ю.тьютор 

Гобеева М.С 

Кудухова З.Х.. 

До 10.10.22 

2. Контроль учебной нагрузки обуч-

ся 9-х классов 

Зам. директора по 

УВР Лекова М.Ю. кл. 

руководители 

В течение 

года 

Работа с 

учащимися 

1.Работа по тренировке заполнения 

бланков ОГЭ 

Тьютор Кудухова 

З.Х.., 

учителя-предметники 

В течение 

месяца 

2.Индивидуальное консультирование 

обуч-ся 

Тьютор Кудухова 

З.Х.. психолог 

,предметники 

В течение 

месяца 

3.Информационная работа по 

вопросам апелляции, присутствия 

общественных наблюдателей во 

время проведения ОГЭ 

Кл. руководители, 

тьютор  Гобеева М.С. 

В течение 

месяца 

Работа с 

родителями 

1.Индивидуальное информирование 

и консультирование по вопросам 

ОГЭ, по вопросам подготовки к 

написанию итогового сочинения. 

Координатор ОГЭ 

Лекова М.Ю., зам. 

директора по УВР 

Маргиева М.Х., 

психолог Бичилова 

А.В. 

кл. руководители 

В течение 

месяца 

Работа с 

педагогически

м 

коллективом 

1.Работа с классными 

руководителями по изучению 

индивидуальных особенностей обуч-

ся с целью выработки оптимальной 

стратегии подготовки к ОГЭ 

Психолог Бичилова 

А.В. 

В течение 

месяца 

 

 

 

 

 



Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные Сроки 

1 2 3 4 

ноябрь 

Организацион

но-

методическая 

работа 

Инструктивно- методическая 

работа с классными 

руководителями, учителями, 

учащимися, родителями о целях и 

технологии проведения ОГЭ. 

Координатор ОГЭ 

Лекова 

М.Ю.зам.директора по 

УВР Маргиева М.Х 

координатор ЕГЭ 

Кудухова З.Х. 

В течение 

месяца 

 

Работа с 

учащимися 

1.Психологическая подготовка к 

ОГЭ 

Психолог  

 

18.11.22г 

 

2.Работа по заполнению бланков  Зам.директора по УВР  

Лекова М.Ю.учителя-

предметники 

 

17.11.22г 

 

3. Организация работы с 

заданиями различной сложности 

(на уроках и занятиях 

внеаудиторной деятельности). 

Учителя-предметники 

 

В течение 

месяца 

4.Занятие «Работа с бланками: 

типичные ошибки в заполнении 

бланков» 

Тьютор Кудухова З.Х. 

кл. руководители  

26.12.22г 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное информирование 

и консультирование по вопросам, 

связанным с организацией и 

проведением ОГЭ, с проведением 

итогового сочинения. 

Тьютор  Кудухова З.Х.., 

кл. руководители 

В течение 

месяца 

Работа с 

педагогически

м 

коллективом 

Информирование по вопросам 

подготовки учащихся к ОГЭ  

Координатор ОГЭ 

Лекова М.Ю. тьютор 

Кудухова З.Х.. 

В течение 

месяца 

 

 

 



Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные Сроки 

1 2 3 4 

декабрь 

Организацион

но-

методическая 

работа 

1.Заседания МО учителей тех 

предметов, по которым обуч--ся 9 

кл. сдают ОГЭ. Повестка дня: 

 «Подготовка к  ОГЭ».\ 

 

 

 

Зам. директора по 

УВР  

координатор ОГЭ 

Лекова 

М.Ю.классные рук. 

 

 

По планам МО 

учителей русского 

языка и МО 

учителей 

математики 

5. Проведение диагностических 

работ в рамках контроля 

обучающихся по проекту «Я сдам 

ОГЭ»: 

  

Координатор ОГЭ - 

Лекова М.Ю. 

03.09.2022г. – 

русский язык 

10.11.2022г. – 

математика   

Анализ пробного ТТ по 

математике (тестов, бланков) 

 

 

Координатор ОГЭ 

Лекова 

М.Ю.учителя 

математики 

До 18.12.22г 

3. Анализ ошибок при 

заполнении бланков. 

Зам.директора по 

УВР  

Лекова 

М.Ю.учителя-

предметники 

18.12.22г 

Нормативные 

документы 

1.Создание ведомости по 

заполнению бланков ОГЭ 

 

Тьютор ЕГЭ 

Кудухова З.Х.кл. 

руководители 

20.12.22г 

 

 



Работа с 

обучающими

ся 

1. Психологическая 

подготовка к ОГЭ 

2. Индивидуальное 

консультирование обуч-ся 

3. Работа с бланками 

4. Подготовка к проведению 

пробного ОГЭ 

Психолог Бичилова 

А.В. 

Учителя-

предметники 

 

Тьютор Кудухова 

З.Х.учителя-

предметники 

По мере необход. 

По графику 

 

 

В течение месяца 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное 

информирование и 

консультирование по вопросам, 

связанным с ОГЭ. 

Тьютор Кудухова 

З.Х. кл. 

руководители 

В течение месяца 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

 Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные Сроки 

1 2 3 4 

январь 

 

Заседание МО учителей 

русского языка теме «О 

подготовке к итоговому 

собеседованию 

 

Учителя  русского 

языка и литературы,  

 

1.Подготовка материалов 

(информационных, наглядных) к 

выступлению на родительском 

собрании 

 

 

Координатор ОГЭ 

Лекова М.Ю.тьютор 

ОГЭ Кудухова З.Х. 

Директор школы 

. 

 

 

18.01.23г 

 

 

 

28.01.23г 

 

 

 

 

 

3. Анализ ошибок при 

заполнении бланков 

 

Тьютор  Кудухова 

З.Х.. 

 

В течение 

месяца 

Работа с 

учащимися 

1. Индивидуальное 

консультирование учащихся 

Учителя-предметники 

 

В течение 

месяца 

2. Психологическая подготовка 

к итоговому собеседованию 

 

Психолог Бичилова 

А.В. 

По графику 

 



3. Работа по заполнению 

бланков ОГЭ 

 

 

Учителя-предметники, 

тьютор  Кудухова З.Х. 

 

 

В течение 

месяца 

4. Организация работы с 

заданиями различной сложности 

(консультирование) 

 

Учителя-предметники 

 

 

 

В течение 

месяца 

Работа с 

родителями 

1.Проведение родительского 

собрания с повесткой дня: «О 

формах и порядке  проведения 

государственной итоговой 

аттестации обучающихся»  

(Нормативные документы, 

КИМы, сайты, правила 

поведения на экзамене) 

2.Индивидуальное 

информирование и 

консультирование по вопросам 

связанным с ОГЭ 

 

 

Подготовка материалов для ТТ 

по русскому языку 

Координатор ОГЭ 

Лекова 

М.Ю.зам.директора по 

УВР Маргиева М.Х., 

тьютор ОГЭ Кудухова 

З.Х.кл. руководители  

 

Тьютор  Кудухова 

З.Х., 

кл. руководители  

 

 

По графику 

школы  

 

 

 

 

 

В течение 

месяца 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные Срок

и 

1 2 3 4 

февраль 

Организационно-

методическая 

работа 

1.Проведение итогового 

собеседования 

 

Зам.директора по УВР  

Лекова М.Ю.учителя-

экспнрты и собеседники 

8.02.23г 

2 Проведение ТТ по математике Зам.директора по УВР 

Лекова 

М.Ю.руководители МО 

Диаконова Н.Ш. 

18.02.23

г 

2 Проведение ТТ по русскому 

языку 

Зам.директора по УВР 

Лекова 

М.Ю.руководители МО 

Амиридзе Л.Д. 

25.02.23

г 

 3.Обсуждение результатов ИС и 

ТТ на заседании МО русского 

языка и литературы и математике 

 

Ответственный за 

проведение работ, 

руководители МО 

На 

заседан

иях МО 

Нормативные 

документы 

4.Подготовка раздаточных 

материалов-памяток для 

выпускников, участвующих в 

ОГЭ. 

 

Тьютор  Кудухова З.Х. 

 

 

 

До 

28.02.22

г 

 

 

5.Оформление листа 

ознакомления выпускников с 

памяткой о правилах проведения 

ОГЭ 

  

Тьютор  Кудухова З.Х., 

кл. руководители  

 

  

До 

28.02.22

г 

 

 

Работа с 

учащимися 

6.Психологическая подготовка к 

ОГЭ 

Психолог Бичилова А.В. По 

плану 

психоло

га 



7.Индивидуальное 

консультирование учащихся 

Учителя-предметники В 

течение 

месяца 

8.Работа по заполнению бланков Тьютор   Кудухова З.Х.. 17.02.22 

Работа с 

родителями 

Информирование родителей по 

интересующим их вопросам, 

связанным с ОГЭ 

Тьютор Кудухова З.Х.., 

кл. руководители, 

психолог  

В 

течение 

месяца 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные Срок

и 

1 2 3 4 

март 

Работа с 

учащимися 

1.Психологическая подготовка к 

ОГЭ 

Психолог Бичилова А.В. по 

граф

ику 

2.Индивидуальное 

консультирование учащихся 

Учителя-предметники по 

граф

ику 

3.Организация работы с заданиями 

различной сложн6ости 

Учителя-предметники в 

течен

ие 

месяц

а 

4.Тренировка по заполнению 

бланков обучающимися 9 классов  

Тьютор Кудухова З.Х.., 

кл. руководители, учителя-

предметники 

в 

течен

ие 

месяц

а  

Работа с 

родителями 

Информирование и 

консультирование по вопросам, 

связанным с организацией и 

проведением ОГЭ 

Кл.руководители, 

тьютор Кудухова З.Х.., 

учителя-предметники 

По 

граф

ику 

школ

ы 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Работа с классными 

руководителями Контроль 

подготовки к ОГЭ 

Координатор ЕГЭ  

Маргиева М.Х., 

зам.директора по УВР 

Лекова М.Ю.руководители 

МО  

В 

течен

ие 

месяц

а 

 

 

 

 

 

 



Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные Сроки 

апрель 

Организацион

но-

методическая 

работа 

1.Совещание при директоре с 

повесткой дня «Организация 

государственной итоговой  

аттестации выпускников 9 классов» 

Вопрос для обсуждения: 

Организация процедуры ОГЭ в 

установленные сроки 

Директор школы 

Координатор ОГЭ - Лекова 

М.Ю.зам. директора по 

УВР  Маргиева М.Х., 

тьютор Кудухова З.Х. 

05.04.2

3г 

2.Оформление пропусков на ОГЭ  Тьютор Кудухова З.Х.  

Нормативные 

документы 

1.Оформление сводной таблицы 

(списков) участников 

экзаменационных испытаний по 

выбору 

 

Тьютор Кудухова З.Х. 

кл. руководители 

12.04.2

3г 

2.Приказ о назначении 

ответственного за выдачу 

свидетельств по результатам ОГЭ 

 Директор школы  

3.Оформление протокола 

родительского собрания и листа 

ознакомления с нормативными 

документами по организации и 

проведению ОГЭ 

Тьютор Кудухова З.Х. 

кл. руководители 

 

Работа с 

учащимися 

1.Психологическая подготовка к 

ОГЭ 

Психолог Бичилова А.В. по 

график

у 

2.Индивидуальное консультирование 

обучающихся 

Учителя-предметники 

 

по 

график

у 

3.Организация работы с заданиями 

различной сложности 

Учителя-предметники  В 

течение 

месяца 

 4.Работа по заполнению бланков 

ОГЭ  

Тьютор Кудухова З.Х.., 

классные руководители, 

учителя-предметники 

08.0422

г 



Работа с 

родителями 

Проведение родительского собрания, 

посвященного вопросам подготовки 

обуч-ся к ОГЭ 

Директор школы 

зам. директора по УВР 

Маргиева М.Х., 

координатор ОГЭ - Лекова 

М.Ю. 

тьютор Кудухова З.Х.. 

по 

график

у 

 

Работа с 

педагогически

м 

коллективом 

Работа с классными руководителями. 

Контроль подготовки к ОГЭ 

координатор ОГЭ Лекова 

М.Ю.тьютор Кудухова 

З.Х. 

 

Организацион

но-

методическая 

работа 

2 Проведение ТТ по математике Зам.директора по УВР 

Лекова М.Ю.руководители 

МО Диаконова Н.Ш. 

22.04.2

3г 

2 Проведение ТТ по русскому языку Зам.директора по УВР 

Лекова М.Ю.руководители 

МО Амиридзе Л.Д. 

29.04.2

3г 

 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные Сроки 

1 2 3 4 

май 

Организационно

-методическая 

работа 

   

1.Оформление окончательных  

списков обуч-ся 9 кл., 

сдающих экзамены по выбору 

и их утверждение  

(Списки вывешиваются на 

стенде в вестибюле школы) 

Директор школы 

координатор ОГЭ  

Лекова М.Ю.тьютор 

ОГЭ Кудухова З.Х.., 

учителя-предметники 

До 16.05. 23г 

2. Размещение на 

информационном стенде 

расписания ОГЭ 

 Координатор ОГЭ  

Лекова М.Ю.тьютор 

Кудухова З.Х.. 

В течение 

месяца 

3.Подготовка графика 

проведения консультаций (за 

2 недели до экзамена) 

Координатор  ОГЭ  

тьютор Кудухова З.Х.. 

В течение 

месяца 

4.Выдача пропусков 

выпускникам, допущенным к 

сдаче ОГЭ 

Тьютор  Кудухова З.Х. В течение 

месяца 

Нормативные 

документы 

1. Приказа о допуске обуч-ся 

9-х классов к сдаче ОГЭ 

 

Директор школы 

  

До 23.05. 22г 

2.Регистрация пропусков в 

специальном  журнале  

Тьютор Кудухова З.Х.. 

 

До 17.05. 22г 

3.Приказ о транспортировке 

обуч-ся 9 кл. к месту 

проведения ОГЭ 

Директор школы 

 

В течение 

месяца 

Работа с 

учащимися 

1.Психологическая 

подготовка к ОГЭ 

Психолог Бичилова А.В.  По графику 

2.Индивидуальное 

консультирование учащихся 

Учителя-предметники   По графику 

3.Организация работы с 

заданиями различной 

сложности 

Учителя-предметники   В течение 

месяца 



 4.Работа по заполнению 

бланков 

Тьютор Кудухова З.Х.. В течение 

месяца 

 5.Оповещение обучающихся о 

способе их доставки к месту 

проведения ОГЭ 

Кл. руководители 

 

В течение 

месяца 

Работа с 

родителями 

Информирование и 

консультирование по 

вопросам, связанным с 

организацией и проведением 

ОГЭ 

Кл. руководители,  

учителя-предметники, 

тьютор Кудухова З.Х.. 

В течение 

месяца 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

Работа с классными 

руководителями. Контроль 

подготовки к ОГЭ 

Координатор  ОГЭ  

Лекова М.Ю.тьютор 

Кудухова З.Х.. 

В течение 

месяца 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Вид 

деятельности 

Мероприятия Ответственные Сроки 

Июнь 

Организационн

о-методическая 

работа 

1.Совещание при директоре с 

повесткой дня «Анализ 

результатов ОГЭ» 

Вопросы для обсуждения: 

1.Анализ качества подготовки 

обучающихся 9 классов. 

2.Уровень профессиональной 

компетентности педагогов по 

вопросам подготовки 

выпускников к ОГЭ 

3.Кадровое обеспечение 

подготовки и проведения ОГЭ 

Директор школы 

координатор ОГЭ Лекова М.Ю. 

Зам.директора по УВР  

координатор ЕГЭ Маргиева 

М.Х., руководители МО, 

тьютор Кудухова З.Х. 

 

2.Совещание при директоре с 

повесткой дня: «ОГЭ: опыт и 

проблемы. ОГЭ глазами 

выпускников, родителей, кл. 

руководителей, учителей-

предметников» 

 

Директор школы 

зам. директора по УВР 

Маргиева М.Х., 

координатор ОГЭ Лекова М.Ю. 

тьютор Кудухова З.Х.., 

учителя-предметники,  

кл. руководители 

 

Нормативные 

документы 

1.Подготовка справки о 

качестве проведения и 

результатах ОГЭ 

Зам. директора по УВР Лекова 

М.Ю. координатор ОГЭ  

 

2.Формирование отчетов по 

результатам ОГЭ 

Зам. директора по УВР 

координатор ОГЭ - Лекова 

М.Ю. руководители МО, 

психолог Бичилова А.В.  

тьютор  Кудухова З.Х. 

 

3.Сводный аналитический отчет 

о подготовке и проведении ОГЭ 

Зам. директора по УВР 

координатор ОГЭ - Лекова 

М.Ю. 

 



Август 

Организационн

о-методическая 

работа 

Планирование работы по 

подготовке и проведению ОГЭ 

в следующем учебном году 

Директор школы 

зам. директора по УВР 

Лекова М.Ю. 

координатор ОГЭ  

 

 

 

  



 


